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Die Schleswiger Tauwerkfabrik Oellerking GmbH ist ein europaweit führender Hersteller von Planen und 
Systemlösungen technischer Textilien und bietet faire Bedingungen und Perspektiven mit einem guten  
Arbeitsklima in einem wirtschaftlich gesunden Familienunternehmen.

Zur Verstärkung unseres Teams in Schleswig suchen wir schnellstmöglich in Teilzeit (20 bis 25 Wochen-
stunden) einen Mitarbeiter für die

Auftragssachbearbeitung im 
Vertriebsinnendienst (m/w/d)

Du hast eine fundierte kaufmännische Ausbildung, bist ein „Allrounder“ und bringst technisches Interesse mit? 
Du magst die Arbeit in einem kleineren, engagierten Team mit einer lebendigen Atmosphäre und offener 
Struktur?
Telefonische Kundenbetreuung und Absprachen mit Kollegen liegen dir? Systematik und ein gewisser  
„Trubel“ sind für dich vereinbar und spornen dich eher an? Wenn du dann noch gute Kenntnisse in der  
Auftragssachbearbeitung mit einer ERP-Software und Microsoft- Programmen und ein Grundverständnis für 
Produktionsabläufe hast, könnte es gut sein, dass wir zusammenpassen.

Deine Aufgaben:
•	 Auftragsabwicklung im Tagesgeschäft bis zur Rechnungsstellung
•	 Ansprechpartner der Kunden und der Produktion bei Auftragsabwicklung
•	 Überwachung von Lieferterminen
•	 Unterstützung der Materialdisposition
•	 Unterstützung bei der Reklamationsbearbeitung
•	 Koordination der Logistikinformationen zwischen der Produktion und den Kunden
•	 Schnittstelle zur Disposition, zur Grafik, zur Produktion und zur technischen Arbeitsvorbereitung

Wir bieten:
•	 Gleitzeit mit einem kurzen Freitag
•	 30 Tage Urlaub 
•	 zukunftsorientierter Arbeitsplatz mit hoher Eigenverantwortung nach erfolgreicher Einarbeitung
•	 Höhenverstellbarer Schreibtisch
•	 Telearbeit an bis zu zwei Wochentagen möglich
•	 Zusätzliche Sozialleistungen (z.B. Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge)
•	 Bike-Leasing nach der Probezeit möglich

Wir freuen uns auf eine aussagekräftige Bewerbung als PDF per E-Mail an:
E-Mail-Adresse: 	 karriere@oellerking.com 
Betreff: 	 Auftragssachbearbeitung im Vertriebsinnendienst  
	 (m/w/d) in Teilzeit
Ansprechpartnerin: 	Lia Carstensen

Schleswiger Tauwerkfabrik Oellerking GmbH
Margarethenwallstraße 7 - 24837 Schleswig
Telefon 04621 3809-0

Weitere Informationen sowie  
Bewerbungstipps auch unter:  
www.oellerking.com


